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PREAMBULO

O Projeto Educativo do Agrupamento Dr. Ginestal Machado baseia-se nos conceitos de
Cidadania, Ambiente e Europa, e o projecto Erasmus +, é fundamental para a replicacao,
desenvolvimento e consolidacdo desses conceitos. Consideramos que a participacdo de alunos,
professores e pessoal educativo em Projetos Erasmus+, alarga horizontes, permite a aplicacédo
de conhecimentos e competéncias adquiridas na escola, a situacdes reais.

Os participantes contactam directamente com uma realidade cultural, social, educacional e até
econ6mica , enquanto intervenientes diretos no processo. O tema centralizado do projeto
educativo do AEDGM, é “Confianca nas Capacidades”, o projeto Erasmus+ permite concretizar
este lema.

O presente regulamento pretende definir normas para a participacdo de alunos e pessoal

educativo em Projetos Erasmus + tendo por base 0s seguintes pressupostos:

* todos os alunos e pessoal educativo da escola séo potenciais candidatos a participar em
projetos Erasmus+ Acreditados - KA121, denominados neste documento Projetos

Erasmus+.

* Devem existir Projetos Erasmus+, para diferentes niveis de ensino, que incluam todo o tipo
de alunos. O aluno seleccionado para fazer parte de um projecto Erasmus+, neste
Agrupamento, ndo é obrigatoriamente, um aluno com éptimos resultados escolares.

« A definicho de regras/procedimentos para as mobilidades, que respeitem a
diversidade/equidade dos elementos envolvidos.

e garantir que até 25% dos alunos que participam nas mobilidades sejam alunos com
menos oportunidadesl.

* Adefinicdo de regras/procedimentos que assegurem a disseminacao, para potencializar
os efeitos positivos da participacdo nestes projetos.

* no processo de candidatura e de selecdo é imperativo respeitar a clareza, origor, a
transparéncia e o acesso a todos os interessados, bem como as regras de
desenvolvimento/acompanhamento das mobilidades, nas diferentes fases, pré, durante

e pés mobilidade (disseminacao);

Apresentam-se neste documentoas regras gerais que ddo enquadramento a estes
pressupostos.

1 alunos que, por motivos referenciados no programa Erasmus+, enfrentam obstaculos que os impedem de ter

acesso efetivo a oportunidades de educacgédo ao abrigo do programa Erasmus +.



CAPITULO 1- Disposicdes gerais
Artigo 1.Finalidade

1. O presente Regulamento define as regras gerais do Programa Erasmus+ aplicaveis no
AEDGM, doravante designado como Programa Erasmus+ (PE+).

2. Ofinanciamento do PE+tem como base as verbas atribuidas para o efeito pela Comisséo
Europeia e pela Agéncia Nacional (AN) Erasmus+ Educacéo e Formacao.

3. Nas diferentes atividades, séo respeitadas as regras estabelecidas no ambito da candidatura
Erasmus+, previamente aprovada.

4. Entende-se por atividades todas as a¢Bes programadas em cada projeto.
Artigo 2. Gestdo do Programa

1. Agestdo do PE+ no AEDGM é da competéncia do Diretor, podendo este delegar na Equipa
Erasmus, considerando as suas competéncias.

2. Competéncias da Equipa Erasmus+:

a) A participacéo e a distingcdo dos alunos numa pluralidade de eventos, de ambito nacional e
internacional, com repercussdes na valorizagdo dos sucessos e no reconhecimento por parte

da comunidade, promovendo uma educacdo multilingual e multicultural.

b) Ligar o AEDGM com as redes europeias de educacéo e formacéao.

C) Sensibilizar os docentes do AEDGM para o seu envolvimento em projetos internacionais.

d) Preparar/Apoiar candidaturas ao Programa Erasmus+, verificando a sua
pertinéncia/articulacdo com o Projeto Educativo do AEDGM.

e) Monitorizar/Apoiar os projetos Erasmus+ em execucdo no AEDGM.

f)  Articular e informar o Diretor sobre os projetos de candidatura ao Programa Erasmus+ e

0 desenvolvimento dos projetos em curso.
Artigo 3 — Instrumentos de gestdo do PE+

1. Séaoinstrumentos de gestdo do PE+ nas mobilidades individuais, os definidos pela NA e pela

Comisséo europeia:

a) Contrato Erasmus+ - Contrato para mobilidade de pessoal educativo para fins de
aprendizagem (modelo da AN);

b) Comprovativo de inscricdo no curso estruturado e recibo de pagamento da



propina (caso se aplique).

¢) Programa/conteldos do curso estruturado (fornecido pela entidade formadora) ou
modelo "Learning Agreement" assinado pelas duas organiza¢des (modelo da AN);

d) Certificado de participagcdo com o nome do participante, objetivo/titulo da atividade,
datas de inicio e fim.

e) EU Survey - Relatério online preenchido pelo docente apés a mobilidade. Para o
efeito o docente responsavel ird receber um e-mail com um link. Depois de submeter
o relatério o docente deve fazer download do pdf e entregar, em papel, a coordenadora
da Equipa Erasmus.

f) Realizar o curso de inglés na plataforma OLS.

g) Entregar uma apresentagdo da sua experiéncia.

h) “Europass Learning Agreement" pré e pés mobilidade (modelo da AN);
2. Saoinstrumentos de gestdo do PE+ nas mobilidades de grupos de alunos:

a) Compromisso Erasmus+ assinada pelo aluno e pelos pais/EEs do aluno;

b) "Learning Programme for Group Activities" + Lista de participantes assinado
(modelo da AN) ;

c) "Participant report"/Survey. Questionario online preenchido pelo professor
acompanhante responsavel apdés a mobilidade. Depois de submeter o relatério o
docente deve fazer download do pdf e entregar, em papel, a coordenadora da Equipa

Erasmus.

Artigo 4. - Financiamento do PE+

1. O financiamento é atribuido pela Agéncia Nacional ao A E D G M, no ambito
do(s) projeto(s) Erasmus+ de acordo com a(s) candidatura(s) aprovada(s).

2. Os participantes nas mobilidades tém direito a financiamento para viagens, apoio
individual e seguro.

Artigo 5. - Divulgagéo do PE+

A Equipa Erasmus é responsavel pela promocéo e divulgacdo do PE+, através de divulgacado de
noticias na rede regional, nas redes sociais do AEDGM, no Canal youtube da Ginestal TV, na radio
Ginestal , em newsletters, cartazes, roll ups, folhetos, merchandising diverso, exposicoes,

apresentacGes em sede de grupo disciplinar/departamento/turma.
Artigo 6- Mobilidades

1. Asmobilidades tém a duracéo prevista e aprovada em candidatura.



2. Os alunos e o pessoal educativo comprometem-se a entregar a documentacdo solicitada

pela Equipa Erasmus.

Artigo 7.Modelos e documentos

1. O AEDGM utilizara os modelos definidos pela AN em cada ano.

2. Caso a AN nao defina modelos estes seréo criados pela equipa e divulgados na pagina do

AEDGM, separador Nucleo de Projetos.

CAPITULO Il- Mobhilidade de alunos
Artigo 8. - Candidatura

Podem candidatar-se ao PE+ alunos matriculados no AEDGM mediante manifestacdo de

interesse apresentando a sua candidatura.

Artigo 9.° Critérios de candidatura

1. Os critérios de selecao sao elaborados pela Equipa Erasmus, tendo em consideracdo os
objetivos definidos nos Projetos Erasmus+.

2. Na elaboracdo dos critérios devem ser observados os principios da clareza, rigor,
transparéncia e acesso a todos os interessados.

3. Os critérios de selecdo sdo tornados publicos aquando do momento de abertura de
candidaturas as mobilidades.

4. As candidaturas devem ser feitas digitalmente, podendo ser complementadas com

entrevistas, sempre que se justifique.

Artigo 10. Selecéo

1. A selecdo dos candidatos é efetuada pela Equipa Erasmus, com aprovacdo do Diretor,
podendo ser envolvidos de acordo com cada projeto, o diretor de turma, o professor de
lingua estrangeira, o diretor de curso, o coordenador dos cursos profissionais.

2. A selecdo dos candidatos deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de
participagdo no PE+ do maior nimero de alunos, devendo ser dada prioridade aos
candidatos que nunca tenham efetuado uma mobilidade no &mbito do PE+no AEDGM.

3. Na selecdo de candidatos, ao longo das mobilidades, deve ser observada a participacédo de
alunos com menos oportunidades.

4. As candidaturas de alunos que ndo evidenciem compromisso de qualidade com a

implementacdo dos Projetos Erasmus podem ser excluidas.



5. As candidaturas que evidenciem plagio serdo liminarmente excluidas.

6. Terminado o processo de candidatura, publicada a respetiva lista no separador Erasmus+
da pagina do AEDGM. Os candidatos selecionados sdo informados por e-mail institucional,
tendo dois dias Uteis para proceder a aceitacdo da selecdo, através de resposta ao e-mail
enviado.

7. Serdo realizadas reuniées com EEs para confirmar o interesse e autorizacao de participacéo
dos alunos na mobilidade.

8. A Equipa Erasmus, logo ap0s a confirmacao da aceitacdo da selecdo, devera comunicar
ao respetivo diretor de turma através de e-mail institucional, o nome do projeto em que
o aluno ir4 participar e as datas em que se realiza a mobilidade. O Diretor de Turma
informa o Conselho de Turma.

9. Os alunos nédo selecionados ficardo lista de suplentes ordenada, sendo chamados sempre
gue houver alguma exclusdo ou desisténcia de qualquer aluno selecionado.

10. Nao existindo candidatos ou candidaturas admitidas, apés auscultacdo do Diretor, a
Equipa Erasmus, efetua convite a alunos que desenvolvam atividades relacionadas com o0s

objetivos dos Projetos Erasmus.

Artigo 11. - Regras de participacdo nas mobilidades

1. No caso de alunos menores é obrigatéria a autorizagdo expressa dos encarregados de
educacao/tutores legais para o seu educando participar na mobilidade.

2. No caso dos alunos maiores de idade é obrigatéria a aceitagcdo do estipulado no
Compromisso.

3. Os alunos que participarem em mobilidades terdo de possuir Cartdo de Cidaddo ou
passaporte valido (validade de pelo menos dois meses), Cartdo Europeu de Salde e no
caso dos alunos menores a Autorizacdo de Saida de Menor do Territério Nacional,
devidamente assinada pelo pai e pela mae, quando necessario, e com assinaturas
reconhecidas presencialmente pela entidade legalmente competente.

4. Toda a documentacdo necessaria deverd ser entregue a coordenadora da Equipa
Erasmus+ até 40 dias Uteis antes da viagem.

5. Sempre que possivel, se um aluno selecionado estiver impedido de viajar por motivos
de doenca ou outro motivo de forca maior devidamente comprovado, o seu lugar sera
ocupado por um aluno da lista de reserva ordenada.

6. E obrigatdria a presenca dos alunos e encarregados de educac&o/tutores legais nas
reunides de preparacado das mobilidades.

7. Evinculativa a participacdo dos alunos nas atividades de pré-mobilidade de acordo com
7



os parametros de qualidade definidos na candidatura.

Artigo 12. - Desisténcia/Exclusao de participacdo na mobilidade

1.

Em caso de cancelamento da viagem do aluno ao estrangeiro, sem justificacdo, os
custos resultantes da rentincia (alteragdo do nome no bilhete, cancelamentos, etc.) serédo
suportados pela familia do mesmo. A familia ndo tera de suportar este encargo se a
renuncia for feita por motivos de salde graves e devidamente comprovados por atestado
médico.

Reserva-se a Equipa Erasmus com a devida articulagdo com o Diretor apreciagéo de
situa¢cBes imponderaveis ou forca maior.

Em articulagdo com o Diretor, a Equipa Erasmus reserva-se o direito de excluir
alunos na mobilidade que ndo cumpram as regras de participacdo em mobilidade. Os
Encarregados de Educacao/Tutores legais sao informados com a maxima celeridade e
terdo que assumir todas as despesas previamente assumidas. Neste caso, o aluno sera
substituido por um outro da lista de reserva.

No caso da existéncia de registos de ocorréncias disciplinares, a participa¢do do aluno
em mobilidade fica condicionada ao parecer da Equipa Erasmus e aprovacao do Diretor.

Em cada mobilidade, os alunos terdo, pelo menos, dois acompanhantes.

Artigo 13- Pré-mobilidade

1.

2.

A Equipa Erasmus promove, organiza e desenvolve todas as atividades necessarias para a
realizacdo da mobilidade de acordo com o projeto.

A Equipa Erasmus estabelece com as familias a forma de comunicagdo com o0s seus
educandos, assegurando 0s meios necesséarios para o efeito as familias com menos

oportunidades.

Artigo 14. - Pds-mobilidade

1.

ApOs o0 seu regresso, e no prazo de 8 dias, os acompanhantes dos alunos na mobilidade

deverdo entregar, a coordenadora da Equipa Erasmus:

a) o comprovativo de participagdo na atividade sob a forma de uma lista de presencas
elou certificados de presenca, assinados pela organizacdo de acolhimento e que
especifiguem os nomes dos participantes, o objetivo da atividade, bem como as datas

de inicio e de fim da mesma;

b) o(s) produto(s) necessario(s) a disseminagéo da mobilidade;



2. O professor acompanhante responsavel pela mobilidade preenche e submete o
guestionario online - "Participant report" - através do link que ird receber no seu e- mail.

3. Os acompanhantes dos alunos na mobilidade comprometem-se, apés o regresso, a
implementar e disseminar as experiéncias.

4. ApOs oregresso os alunos participantes na mobilidade terdo de:

a) Construir um video/apresentagdo onde partilham as suas aprendizagens e vivencias
durante a mobilidade.

b) Estar disponiveis para participar em momentos formais de partilha das suas
vivéncias.

Capitulo llI- Mobilidade de Pessoal Educativo

Artigo 15. - Tipos de Mobilidade de Pessoal Educativo

1.0 presente regulamento refere-se a dois tipos de Mobilidade de Pessoal Educativo: cursos
estruturados e job shadowing.

2.A pesquisa e o contacto com instituices de acolhimento ou organiza¢es formadoras sédo
realizados pela Equipa Erasmus tendo em conta os objetivos dos Projeto Erasmus do AEDGM/

do Plano Erasmus+ do AEDGM ou pelo pessoal educativo com parecer da Equipa Erasmus.

Artigo 16. - Candidatura
Podem candidatar-se ao PE+, para realizacdo de mobilidade nas a¢des de job shadowing e nos
cursos estruturados o pessoal educativo com contrato de trabalho no AEDGM.

Artigo 17. - Critérios e Procedimentos de candidatura

1.0s critérios de selegdo sdo elaborados pela Equipa Erasmus, tendo em consideracdo os
objetivos definidos em cada Projeto.

2.Na elaboracgéo dos critérios devem ser observados os principios da clareza, rigor, transparéncia
e acesso a todos os interessados.

3.0s critérios de selecao séo tornados publicos aguando do momento de abertura de candidaturas
as mobilidades.( na pagina do AEDGM, nas redes sociais do AEDGM).

4.As candidaturas sdo em formato digital,(FORMS) podendo ser complementadas com

entrevistas, sempre que se justifique.



Artigo 18. - Selecéo

1.A selecédo dos candidatos é efetuada pela Equipa Erasmus, com aprovacéo do Diretor.

2.A selecdo dos candidatos deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de participagéo
no PE+ do maior numero de pessoal educativo, devendo ser dada prioridade aos candidatos que
nunca tenham efetuado uma mobilidade no &mbito do PE+, no AEDGM.

3.As candidaturas que evidenciem plagio serdo liminarmente excluidas.

4.As candidaturas do pessoal educativo que ndo evidenciem compromisso de qualidade com a
implementacéo dos Projetos Erasmus podem ser excluidas.

5.Terminado o processo de selecdo, a decisdo do juri é comunicada aos candidados. Os
candidatos selecionados sado informados por e-mail institucional, tendo dois dias Uteis para
proceder a aceitacdo da selecdo, através de resposta ao e-mail enviado.

6.Nao existindo candidatos, apds auscultacdo do Diretor, a Equipa Erasmus efetua convite a
pessoal educativo que desenvolva atividades relacionadas com o0s objetivos dos Projetos
Erasmus.

Artigo 19. - Contratos pré-mobilidade

1.Nos contratos de pré-mobilidade é necessério:

a)No caso do job shadowing, previamente a realizagdo da mobilidade, é assinado por ambas as
partes, participante e entidade de acolhimento, o " Europass Learning Agreement".

b)No caso de cursos estruturados, previamente a frequéncia do curso, o participante assina o
contrato com a organizacdo formadora, onde estdo estabelecidos os objetivos, a duracdo e a

metodologia do curso.

Artigo 20. Contratos financeiros de mobilidade

1.A despesa de viagem € calculada com recurso as regras definidas pela AN com base na
distancia entre o AEDGM e a instituicdo de acolhimento ou local de realizagdo do curso
estruturado. Serd utilizado a calculadora de distancias disponivel em https://ferasm us-
plus.ec.eurapa.eu/pt-pt/resources-and-tools/distance-ca leulator.

2.A despesa de suporte individual é calculada com base no pais de destino, no nimero de dias de

mobilidade e dois dias de viagem, de acordo com a tabela da AN.
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Artigo 21.- Devolucéo de verba contratualizada

1.0 participante que ndo cumpra o contrato assinado devolve integral ou parcialmente a verba
atribuida.

2.0s casos de incumprimento do contrato, por razdes que nédo sejam diretamente imputaveis ao
participante, podem ser considerados como situa¢des de forga maior, desde que devidamente

justificadas e comprovadas por documentos oficiais, submetidas e aprovadas pela AN.

Artigo 22. - Pedido de autorizac&o de mobilidade ao estrangeiro

1..0 participante entrega acoordenadora Erasmus+, com antecedéncia de 40 dias, o documento
estabelecido de pedido de autorizagéo de deslocacéo ao estrangeiro, de acordo com a legislacéo
em vigor.

Artigo 23- Dados pessoais

1.0 participante compromete-se a facultar os dados que Ihes forem solicitados para permitir a
elaboracéo dos contratos e a validar a sua participacdo no PE+.

2.0s dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis
durante o periodo de vigéncia Projeto Erasmus+. Qualquer alteracdo aos dados facultados tem de
ser comunicada a Equipa Erasmus.

3.0 AEDGM compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor.

Artigo 24 - P6s-mobilidade

1.0 participante preenche e submete, na plataforma da Comissao Europeia o relatério de
mobilidade - EU Survey, no prazo maximo de 30 dias consecutivos ap0s a rececdo do convite
para o preencher. Os participantes que ndo preencherem e submeterem o EU Survey poderdo
ter de reembolsar a subvencéo recebida total ou parcialmente, de acordo com o contrato com a
AN.

2.No prazo de 15 dias, o participante entrega a coordenadora da Equipa Erasmus:

a)Copia de certificado de participacdo na atividade;

b)Comprovativo de inscricdo no evento de formacao e de pagamento da propina sob a forma de
fatura ou outro tipo de declaragdo emitida e assinada pelo prestador do curso e que especifique o
nome do participante, o nome do evento de formacao realizado, bem como as datas de inicio e de

fim da participacéo no evento de formacao;
11



¢)O acordo de mobilidade job shadowing ou contrato de curso de formacdo devidamente
assinados.

3.0s participantes terdo de fazer a disseminacao de boas praticas para divulgagéo dos resultados
el/ou partilha de conhecimentos adquiridos através de:

a)Sessdo de Divulgacgédo de boas praticas;

b) Exposicées;

c)Testemunhos

d) Participacdo em sessdes de divulgacéo.

CAPITULO IV - Disposigbes finais
Artigo 25.Reclamacgdes

De todas as decisbes nas matérias previstas no presente Regulamento pode haver reclamagéo
fundamentada apresentada por escrito ao Diretor do AEDGM, acompanhada dos elementos
probatérios considerados relevantes, no prazo de 10 dias Uteis a contar da notificacdo da

decisao.
Artigo 26.Divulgacéo

O presente regulamento encontra-se disponivel pagina online do AEDGM, na secc¢éo Clubes e

Projetos.

12



ANEXO 1 - Procedimentos Pré e Pds aprovagao de um projeto Erasmus+

Atividade

Responsaveis

Procura de parceiros para projetos

C. de projetos

Contactos com eventuais parceiros

C. de projetos

Elaboragdo de projetos

C. de projetos

Candidatura de projeto

C. de projetos e Diretor

Publicacdo/divulgacdo de critérios de sele¢do de alunos

e professores

Diretor, C. de projetos

Selecionar professores

Diretor, C. de projetos

Selecionar alunos

Diretor, C. de projetos,Professores titulares de turma para
alunos do 19ciclo, diretor de turma, C. dos cursos
profissionais e diretores de curso no caso de CP.

Reunido com EEs. ( para informar e obter autorizacdo

para incluir os alunos no projeto)

Diretor, C. de projetos, professores acompanhantes

Documentacgédo para o pedido de autorizacdo a dgeste

Diretor, Equipa erasmus+, servicos administrativos

Elaboracdo de contratos, de Europass, de Learning

agreements

Coordenadora de Projetos

Relagdo de necessecidades

Diretor, servicos administrativos

Cabimento Diretor, servicos administrativos
Compromisso Diretor, servicos administrativos
Requisicao Diretor, servicos administrativos

Autorizagao de Pagamento

Diretor

Encargo - Pagamento

Diretor, servicos administrativos e Tesoureira

Seguro *

Diretor, C. de projetos, servicos administrativos

Procura dos voos *

Diretor, servicos administrativos

Autorizacdo dos voos *

Diretor

Marcacdo de Voos *

Diretor, servicos administrativos

Procura do alojamento *

Coordenadora de Projetos

Autorizacdo do alojamento *

Coordenadora de Projetos

Marcagdo de Hotel *

Diretor, C. de projetos, servicos administrativos

Organizagdo financeira *

Diretor, C. de projetos, servicos administrativos

Preparagdo dos alunos(apresentagoes)

C. de projetos, professores acompanhantes

Reunido final com EEs , alunose Professores
acompanhantes

Diretor, C. de projetos

Apresentacgdo de contas *

C. de projetos, servigos administrativos

Apresentacdo sintese da atividade

Professores participantes

Apresentacdo de conclusdes

Coordenadora dos projetos

Reunido com alunos e professores

Diretor, C. de projetos

Apresentacdo de contas e resultados

Coordenadora dos projetos

Monitorizagao *

Coordenadora dos projetos, Tesoureira

Fecho do projeto

Diretor, C. de projetos

. Para cada uma das mobildades
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